Projektwoche England
Ablaufprotokoll
Grundsätzlich ist es für die erfolgreiche Durchführung einer Projektwoche wichtig, alle Beteiligten immer auf dem Laufenden zu halten. Daher sollte jede Elterninformation auch an den Klassenvorstand, den Administrator/die Administratorin und den Direktor/die Direktorin weitergegeben werden. Je besser die Kommunikation desto leichter lässt sich eine solche Veranstaltung durchführen.
Direktor informieren

Klassenvorstand der betreffenden Klassen informieren

Angebot einholen (bei getrennter Organisation Aufenthalt und Flug jeweils ein Angebot)

Informationsmaterial vorbereiten: genaue Informationen über das Reiseziel und das Programm

Elternvertreter informieren

Klassen informieren, d.h. Vorstellung des Programms in der Klasse und Beantwortung erster Fragen

Eltern informieren mittels Elternbrief mit Einladung zum Elternabend

SGA Mitglieder informieren mittels Brief, Informationsmaterial beilegen
Antrag für den SGA genau vorbereiten und schriftlich vorlegen
Zeitpunkt festlegen und mit DirektorIn, AdministratorIn und den Personalvertretern abklären

Elternabend (eventuell mit Präsentation des Reisezieles)

Elternbrief an die betreffenden Klassen mit den Details der Einzahlung und den genauen Daten der Reise

Liste der reisenden bestellen

Liste der Reisenden von den Fremdenpolizeilichen Behörden bestätigen lassen.

Drucksorten verteilen

Notfalldaten kopieren und für die BegleiterInnen bereitstellen


